
Date Time Duration Topic/Content Trainee Trainer/Organizer Department Venue

日期 时间 时长 培训主题/内容 培训对象 培训人/主持人 部门 地点

8月16日 9:00-9:40 40min

学校愿景，理念，目标、组织架构介绍
Introduction to the School Prescriptive，Philosophy，Target
Organizational Framework
莱普顿欢迎致辞 （视频）
Welcome speech from Repton（Video）

全体员工All staff 周校Zhou Xiaoming SLT A424

8月16日 9:40-10:15 35min
新学年教育教学工作介绍
Introduction to Educaiton and Teaching of This Academic Year

全体员工All staff 闫校Yan Xiao SLT A424

8月16日 10:15-10:30 15min
莱普顿介绍
Introduction to Repton

全体员工All staff Jeffrey SLT A424

8月16日 10:30-12:00 1.5h

HR Introduction
员工手册，请假和差旅申请、中方员工子女入学优惠、内部推荐
奖励办法、外地老师申请宿舍办法、通勤车乘坐等
Employee Handbook，Leave and Business trip application，
Enrollment discount for children of Chinese employees，Internal
referral reward，Non-local teachers apply for dormitory，
Commuter school bus

全体员工All staff 郭燕 Guo Yan HR A424

14:00-16:00 2h
破冰之旅+ 区角材料研讨
Ice break+Discuss about environmental decoration

全体教师All teachers Cindy &Anthony 幼儿园 C106

13:30-15:30 2h Ice Break 破冰之旅 小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215
14:30-15:30
15:30-17:30

2.5hs
教师相互认识之旅 Ice Break /
班主任培训 homeroom teachers training

初中教师、班主任
Rixin Lai、Chenchen、
changyi Li

初中部 A305

13:30-15:00 1.5h
怎样做一名优秀的老师
What makes a good teacher

普高全体教师 耿红 普高 A502

8月17日 9:00-10:00 1h
如何处理师生关系
How to deal with the teacher-student relationship

全体教师All teachers 闫校Yan Xiao
校长室
Principal's office

A424

8月17日 10:00-12:00 2h

教学中心介绍 Introduction to Teaching Center
教师手册Teacher Guide：重点介绍—— focus on：
1. 教学质量监控（如听课制度、作业检查制度、日常巡视等）
Teaching quality monitoring (such as observation system,
homework inspection system, daily inspections, etc.)
2. 教学评估（如期、段考质量分析、期末教育教学调查问卷等）
ECA&CCA课程介绍、Schoolbuddy使用等
Teaching evaluation (such as examination quality analysis, final
education and teaching questionnaire, etc.)
ECA&CCA course introduction, the use of Schoolbuddy, etc.

全体教师All teachers
杨毅&牛羽 Yang Yi，
Niu Yu

教学中心
Teaching Centre

A424

14:00-15:00   1h
幼儿园园区常规、教学常规、班级管理培训 全体教师All teachers

Cindy & Anthony
幼儿园 C106

13:30:00
15:00:00

1h
1h

小学部规章制度及职责培训
班主任培训（班级环创、班级文化建设、班级规章制度制定）

小学部教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215

14:00-16:30 2.5 hs 初中教师新学年初次会议 Middle School  Staff Meeting 初中 teachers Rixin Lai 初中部 A305

14:30-16:30 2h
如何做好班主任工作？
How to be a good head teacher?

普高全体班主任、德育团队
李瑞华高三班主任高级
数学教备组长

普高 A502

8月18日 9:00-10:00 1h
师德师风专题教育
Thematic education on teacher ethics and style

全体教师All teachers 闫校 Yan Xiao
校长室Principal's
office

A424

8月18日 10:00-11:00 1h

学生中心介绍 Introduction to the Student Center
全学年学校大型活动安排介绍
 Introduction to the school's large-scale activities throughout the
school year
学生手册和学生管理制度介绍
Introduction to Student Handbook and Student Management

全体教师 All teachers 杨校 Yang Yuli
学生中心
Student Centre

A424

8月18日 11:00-12:00 1h
IT相关培训（IT职责；IT资源；信息安全等）
IT-related training

全体教师 All teachers 何群群 运营-IT A424

14:00-15:00
15:00-16:30

1h
1.5h

生活导师课程研讨
Thematic Based Learning

中方主班，生活老师
中外教主班

Cindy
Anthony

幼儿园 C106

14:00-16:00 2h
家校沟通培训
Home-school communication trainning

小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215

14:00-16:30 2.5 hs 初中课程标准学习 Curriculumn standards and practices 初中教师 Rixin Lai,Chenchen 初中部 A305

14:00-17:00 3h
怎样做好家校沟通交流
How to make effective home-school communication

普高全体教师
张宗祎、廖老师、王亮
亮

普高 A502

8月19日 9:00-10:00 1h How to make students learn in class All teachers David 高中 A424

8月19日 10:00-12:00 2h 儿童保护政策培训Child protection policy training 全体教师 All teachers 杨校 Yang Yuli 小学部 A424

13:00-15:00 2h Station Based Learning 中外教主班 Anthony 幼儿园 C106

13:30-15:00
15:30-16:30

1.5h
1h

申购、审批、班级外出活动、报批流程
Purchase, approval, outside activities, approval process

小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215

14:30-16:30 2h
如何做好备课组、教研组建设
How to build lesson preparation group and teaching research
group

普高全体教师
方玉萍教科室主任英语
高级

普高 A502

8月20日 9:00-10:00 1h
中方员工商业保险介绍
Introduction to Chinese Employee Commercial Insurance

中方新入职员工 New Chinese Employee
保险公司的人/周冬妮
Insurance company
staff/Zhou Dongni

HR
A424(学术
报告厅）

8月20日 9:00-10:00 1h
发票的事和个税APP以及办理签证
Invoices, personal tax APP and visa application

新入职外教New international teachers 方静平 Fang Jingping HR
A326(多功
能教室）

8月20日 10:00-11:00 1h
外教商业保险培训
International Teacher Commercial Insurance Training

新入职外教New international teachers
保险公司的人/方静平
Insurance company
staff/Fang Jingping

HR
A326(多功
能教室）

8月20日 10:00-11:00 1h “生活导师课程”培训 "Boarding Mentor Course" training
生活老师及生活导师/各学部德育干事Boarding
teachers

林嘉懿 Lin Jiayi
学生中心
Student Centre

A424

8月20日 11:00-11:40 40min
学校安全协议讲解及签署、访客管理规定、洗衣房使用说明、宿
舍管理、车辆出入管理、教室环创规格、等后勤相关须知
Explanation and signing of school safety agreement

全体教师All teachers 朱焕宾、蒋贤
运营operation
department

A424

13:00-15:00 2h Project  Based Learning 中外教主班 Anthony 幼儿园 C106

13:30-15:30 2h
内部培训2（课程大纲和timeline设定）
 Internal Training 2 (Syllabus and Timeline setting)

小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215

14:00-16:30 2.5 hs
SA & CP培训及学习环境布置 SA& CP Training and Learning
environment creation

初中教师 Chenchen 初中部 A305

14:30-16:30 2h
关注学生心理健康教育
Focus on students' mental health education

普高全体教师 耿校 普高 A502

8月23日 9:00-10:30 1.5h
权责手册、行政相关制度与流程培训
Power and responsibility manual, administrative related systems
and process training

仅限非教学人员、中方老师且日常工作涉及权责流程
的老师（名单请学部及两中心负责人提供）
Only non-teaching staff, Chinese teachers and
teachers whose daily work involves power and
responsibility processes (list please provide the heads
of the department and the two centers)

校办
School office

A424

8月23日 10:30-12:00 1.5h

对外付款、员工报销流程及注意事项培训、个税知识普及
External payment, staff reimbursement process and matters
needing attention training, personal income tax knowledge
popularization

各学部助理、班主任、职能部门对接人、有感兴趣的
老师Assistant of each department, head teacher,
contact person of functional department, interested
teacher

财务部Finance
dept.

A424

14:00-15:00 1h
掌通家园培训（中外教分开）
Zhang tong jia yuan training（Separate Chinese and
International teachers）

全体员工
掌通家园人员（中），
Rachel (外）

幼儿园 C106

13:30-15:30 2h 内部培训3（POI优化）
 Internal Training 3 (POI optimization)

小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215

厦门华锐莱普顿学校
2021-2022学年开学培训周时间表

第一周

8月16日
下午

8月20日
P.M.

第二周

8月17日
P.M.

8月23日
P.M.

8月18日
P.M.

8月19日
P.M.



14:00-16:30 2.5 hs
学科大纲学习分享  subject guide presentation by subject group
teachers

初中教师 Rixin Lai and Chenchen 初中部 A305

14:30-16:30 2h
怎样上好一节课？
How to have a good class?

普高全体教师
李静，省技能大赛特等
奖生物

普高 A502

14:00-15:00 1h
家校沟通
Home-school communication

班级教师 陈嘉琪 幼儿园 C106

13:30-15:30 2h UOI 课程融合计划 小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215
9:00-11:30 2.5 hs 课程与教学/ Curriculum and Teaching 初中教师 Rixin Lai and Chenchen 初中部 A305

1h 如何点亮每一位学生 普高全体教师 张宗祎 普高 A502

14:00-15:00 1h
家校沟通研讨
Home-school communication seminar

中外教主班 陈嘉琪 幼儿园 C106

13:30-15:30 2h UOI课程融合计划 小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215
9:00-11:30 2.5 hs 单元计划/ unit planner making 初中教师 Rixin Lai and Chenchen 初中部 A305
14:00-15:00 1h 各学科组教学计划准备 普高全体教师 各学科组 普高 A501

班级环境布置和课程教研
Class decoration and teaching research

全体老师 幼儿园 C106

老师自行备课 Prepare lessons 小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215

14:00-17:30 3.5 hs
学科组学期计划（含学科月主题活动）与单元计划制定 Subject
group plan and unit plan making

初中教师 subject group leaders 初中部 A305

10:00-11:00 1h 教研组会议 普高教研组活动 教研组组长 普高 A502
班级环境布置和课程教研
Class decoration and teaching research

全体老师 王瑞芬 幼儿园 C106

13:30-15:30 2h 各学科组教学计划准备 小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215

14:00-17:30 3.5 hs 学科组学期计划（含学科月主题活动）与单元计划制定 分组活动 学科组长 初中部
Classrooms
and Office

14:00-15:30 1.5h 教学资源平台使用培训。 普高全体教师 熊海青 普高 A502
班级环境布置和课程教研
Class decoration and teaching research

全体老师 王瑞芬 幼儿园 C106

老师自行备课 Prepare lessons 小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215

9:00-11:30 2.5 hs
学科组书面课程分享/ Course Overview Presentation by subject
groups

初中教师 Subject group leaders 初中部 MYP A305

9:30-10:30 1h 如何在学科教学中贯彻德育教育 普高全体教师 廖同平 普高 A502
上课Normal Lesson 国际高中
班级环境布置和课程教研
Class decoration and teaching research

全体老师 王瑞芬 幼儿园 C106

老师自行备课 Prepare lessons 小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215

14:00-17:30 3.5 hs
书面课程完善与教室环创/ Course Overview update and
Classroom Decoration practice

初中教师
Li Changyi Subject
group leaders

初中部
Classrooms
and Office

班主任培训及工作会议
Homeroom teacher training and working meeting

班主任及德育团队 耿红 普高 A502

班级环境布置和课程教研
Class decoration and teaching research

全体老师 王瑞芬 幼儿园 C106

老师自行备课 Prepare lessons 小学教师 杨玉丽 Yang Yuli 小学部 A215

9:00-12:00 3 hs
第一单元计划分享与第一单元教学资料的汇总分享/ The 1st unit
plan sharing session and collection of the 1st unit teaching
resourses

初中教师 Chenchen 初中部 A305

8月25日
P.M.

8月26日
A.M.

8月26日
P.M.

P.M.

8月27日
P.M.

8月24日
A.M.

8月24日
P.M.

8月25日
A.M.


