
夜间住宿生应急疏散演练方案 

为提高学生及校教职工的防灾减灾及安全意识，进一步推动学校防灾减灾及

安全教育的普及，同时为响应集美区教育局下发“夜间住宿生应急预案演练”通

知，应对宿舍区夜间可能出现的紧急情况，根据学校安全工作计划，特制定此方

案。 

注：本方案以“火警火灾事件”为背景。 

一、领导小组成员及职责 

1、总指挥：总校长 

   演练开始前，组织应急演练准备会议，确定应急演练方案，并落实各部门责

任；演练过程中，发布演练开始信号；演练结束后，发表评估讲话。 

2、副总指挥：执行校长 

    落实各部门准备情况，确认各部门准备到位。 

3、警戒组：物业经理 

组织引导学生按方案规定路线撤离，确保疏散通道、消防通道畅通，保证演

练时间男女生宿舍区应急灯、安全出口指示牌正常。 

4、疏散组：各学部校（园）长  

检查、协调男女生宿舍参加演习保护学生安全的班主任、生活老师到位情况。 

（1）教学中心主任：安排骨干教师，演练前后清点学生人数，组织学生按照疏

散路线安全有序疏散，确保相关教师人员全部撤离； 

（2）学生中心主任：安排宿管老师，演练前后清点学生人数，组织学生按照疏

散路线安全有序疏散，确保相关楼层人员全部撤离；  

5、通讯组：IT部、消控室 

（1）IT  部：负责演练各组的沟通协调，确保各组对于突发情况的信息对称； 

（2）消控室：消防维保配合，负责消防广播、消防设备多线盘操作。 

6、灭火组：保安队长、义务消防队 

使用消防设备设施控制火情，进入火场解救被困人员，119到场后接管现场。 

7、救护组：医务室、人事行政部 

（1）医务室：医务室主导人员伤情控制，对被解救人员采取急救措施，120 到

场后接管现场； 



（2）人事行政部：配合医务室完成人员救护工作； 

8、资产保护组：财务总监 

    组织会计、出纳携带重要资产、文件撤离； 

9、后勤保障组：后勤总监 

（1）物业工程组：负责设备设施抢险保障工作； 

（2）后勤部成员：提供灾中所需物料物资，负责灾后重建主要工作。 

10、善后处理组：学校办公室、人力资源部、市场部 

（1）人力资源部：负责学校资产受损、人员伤亡的统计，准好后续理赔工作； 

（2）学校办公室：负责政府相关机构对接工作，配合警方完成调查取证； 

（3）市场招生部：负责联系安抚家长情绪，负责联系、回应相关媒体，消除或

减少网上负面报道，做好品牌维护工作。 

厦门华锐学校火警火灾事件应急预案 

一、事故类型与危险分析 

1.火情 

2.火灾 

二、应急处理机构与职责 

学校安全管理小组为火警火灾应急机构，总校长为第一责任人，下设灭火、通讯、警戒、

救护、疏散、设备保障等小组。（注：根据实际情况可增加） 
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组别 职责 

警戒小组 
负责对火灾事件现场及周围的警戒，确保救援车辆通道和疏散道的畅通，

引导救援人员、车辆顺利到达现场 

疏散小组 负责引导所辖区域内员工、学生的疏散 

通讯小组 
1、负责演练各组的沟通协调，确保各组对于突发情况的信息对称 

2、负责消防广播、消防设备多线盘操作 

灭火小组 

1.负责侦查火灾现场情况 

2.扑救初期火灾 

3.协助消防队进行灭火 

救护小组 

1. 拨打急救电话 

2. 负责事故中伤员的搜救、初期急救 

3. 配合医院工作人员做好医疗救护工作 

资产保护组 1、重要资产及文件的搬运撤离 

后勤保障组 
1、负责设备设施抢险保障工作 

2、提供灾中所需物料物资，负责灾后重建主要工作 

善后处理组 

1、负责学校资产受损、人员伤亡的统计，准好后续理赔工作 

2、负责政府相关机构对接工作，配合警方完成调查取证 

3、负责联系安抚家长情绪，负责联系、回应相关媒体，消除或减少网上

负面报道，做好品牌维护工作 

三、处置流程 

组员：

安保组

组员：

主治医师

护士

学生中心主任

教学中心主任

各学部骨干教师

组员：

义务消防队



阶段 处置措施 

1. 报警、上报 

1）通讯组消控室接到报警信息后 30 秒内通知值班教师及安保队长到场处

理 

2）值班教师及安保队长接到报警信息后 1分钟内赶到现场 

3）核实现场后，如需要立即拨打 119报警，并向总校长及相关人员报告 

4）有人员伤亡时，第一时间拨打 120 

5）学校总校长应电话上报系统总部安全监督部督导 

6）联络组应第一时间通知集团内其他学校 

2. 人员疏散 

1）警戒组对事故区域进行警戒，避免无关人员进入 

2）根据事故情况，总校长下达疏散指令，启动消防设施；疏散组利用广播、

声光报警、扩音器等方式通知，组织相应区域人员疏散 

3）灭火组穿戴消防战斗服，根据火势情况，就近使用广场内消防设施、器

材扑救初期火灾，及搜救受伤被困人员 

4）外围警戒组在安全警戒时，安保队长对周边围观人员进行劝离，并劝阻

现场人员不得拍照/录像等摄录工作。 

3. 现场救护 有人员受伤时，在 120救护到场之前，由救护组开展现场救护 

4. 移交接管 消防队到场后，现场移消防队接管，我方人员积极配合 

5. 预案终止 
火灾被扑灭、被困人员被救出、伤员得到有效安置，总校长宣布应急预案

终止 

6. 善后处理 

1）配合警方开展现场调查、取证等 

2）恢复设施运行、清扫现场 

3）损失清点、保险理赔、学生、家长、员工情绪安抚等 

4）及时形成事故处理总结报告，上报总部安全监督部门 

四、评估与修订 

每次演练后由后勤安全管理小组组织演练各小组对演练效果进行评估，形成总结报告，

并对应急预案实施方案进行修订 

五、培训与演练 



1、开学前必须组织 1 次预案演练； 

2、开学后每季度至少组织 1 次消防疏散演练，每半年至少组织 1 次消防疏散实战演练。 

参加培训人员 培训内容 培训频次

或时间 
考核方

式 
培训人

员 培训要求 

总校长、执行

校长 现场组织和指挥 每半年一次 实操 后勤总

监 实战性检验 

物业部安保组

队长、安保人

员 

报火警、人员集结、现

场灭火、救护人员、现

场警戒、疏散人员的单

向培训 

每月一次 
口试、

笔试、

实操 

口试、笔试、实

操各不少于四次 

消控室值机人

员 
接警、跑点确认火警、

扑救初起火灾的培训 每月一次 实操 

物业经

理 

实战性检验 

维修组主管、

员工 

人员集结、分配岗位、

紧急设备故障处理的

整体演练 
每季度一次 实操 物业经

理 实战性检验 

维修组主管、

员工 

人员集结、分配岗位、

紧急设备故障处理、报

火警、扑救初起火灾的

单向培训 

每月一次 
口试、

笔试、

实操 

物业经

理 
口试、笔试、实

操各不少于四次 

各学部校

（园）长 
集结人员、现场疏散整

体演练 每季度一次 实操 后勤总

监 实战性检验 

学部主任、骨

干教师 

报警、人员集结、现场

疏散扑救初起火灾培

训 
每月一次 

口试、

笔试、

实操 

各学部

校

（园）

长 

口试、笔试、实

操各不少于四次 

安保队长、车

管员 

人员集结、扑救火灾、

车辆和人员疏导整体

演练 
每季度一次 实操 实战性检验 

车管员 
报火警、人员集结、扑

救火灾、车辆和人员疏

导单向培训 
每月一次 

口试、

笔试、

实操 

口试、笔试、实

操各不少于四次 

其他部门 
报警、扑救初起火灾、

人员疏散整体演练、整

体培训 
每季度一次 

口试、

笔试、

实操 

物业经

理 

口试、笔试各一

次；实操不少于

二次 

外包公司全体

员工 
报警、扑救初起火灾培

训 每月一次 
口试、

笔试、

实操 

由所管

辖的部

门负责

培训 

口试、笔试、实

操各不少于四次 

六、附件 



附件 1：应急物资与器材参考配置 

序号 物资及器材名称 数量 管理部门 

1 消防战斗服 5 

2 正压呼吸器 2 

3 高压水枪喷头 2 

4 强光手电 6 

5 手持广播喇叭 3 

6 消防斧 2 

……   

物业部 

附件 2：紧急联络电话 

序号 联络单位/人 联络人 固定电话 手机 

1 辖区派出所 马銮湾派出所 110 / 

2 辖区医院 长庚医院 120 / 

3 辖区消防队 
厦门市集美区

消防救援大队 
119 / 

4 物业经理 韩岗 / 13817870072 

5 防范应急机构成员 林圣得 / 18850040813 

6 学生中心主任 郑伟 / 13570959169 

7 教学中心主任 杨丽红 / 15510127120 

8 IT经理 吕辉 / 15985851135 

9 IT高级经理 何群群 / 13806050006 

10 消控室 吴秀丽 
0592-

6198605 
/ 

11 保安队长 缪政国 / 15105971300 

12 人事总监 郭燕 / 13616020753 

13 市场副总监 薛薇 / 13459029993 

14 市场经理 李颖君 / 13606927258 

15 市场经理 曾冰冰  13696950661 

16 后勤总监 陈玮斌 / 13950111646 



17 财务总监 林秀美 / 13030885636 

18 校办主任 王雅斯 / 18559212800 

19 幼儿园园长 王瑞芬 / 18650182238 

20 小学部校长 杨玉丽 / 13573836657 

21 初中部校长 张安妮（代） / 13055500172 

22 高中部校长 Timothy Fryer / 13405097477 

23 执行校长 闫啸 / 13549648058 

24 总校长 周小明 / 15802398188 

25 总部安监 刘耀福 / 18018608613 

附件 3：疏散示意图 

 

范例：宿舍六层疏散示意 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

范例：集结点及作战指挥部 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、演习项目：夜间火灾逃生演习。 

三、演习对象：宿舍楼所有住宿生、宿管老师、生活老师行政后勤人员、。 

四、演习时间：2020年 9月 28日（星期一）16时 30分。 



五、演习前宣传准备： 

1、9月 21日（星期一）下午，在会议室召开有关学校领导、学生中心、教学中

心、男女生宿舍主管、行政后勤岗位会议，协调并明确各部门在这次学生宿舍区

紧急疏散演习中的职责。 

2、9 月 22 日（星期二）上午发放消防安全教育资料及演习方案和附件到各班，

班主任于当天下午组织“火灾逃生常识”主题班会并给学生讲清楚演习疏散路线。

宣讲消防安全教育资料并给学生讲清楚演习疏散路线。要特别强调演习时整个宿

舍区关闸断电，光线不好，只有楼梯处有应急灯，一定要注意安全。 

3、9月 28日（星期一）上午通知有关老师及领导做好准备，必须在当日 16：10

前按安排分别到男女生宿舍值班室集中。 

六、演习程序 

1．消控室广播：“现在发生火灾紧急事件，请各位有序撤离。” 

2．消防警报响、宿舍区电源强切，只有应急灯亮（持续至学生完全撤离）。 

3．撤离 

①听到铃声后学生开始撤离； 

②各楼层有一位老师在楼梯拐角处维持秩序，保护学生。宿舍舍长在宿舍门口组

织学生有序撤离； 

③各宿舍从指定楼梯口（安全通道指示方向）迅速有序撤离； 

④学生撤离过程中听从指挥，不准推拉、打闹、抢道、占道。注意安全，在奔跑

过程中互相帮助，踏准每个台阶，防止摔伤、扭伤，等学生撤离完后，站在楼梯

口的老师才往下撤离。 

⑤学生撤离宿舍区后到操场集合。 

附件（一）参加演习保护学生安全的班主任、生活老师名单及具体岗位安排。 

附件（二）疏散路线、集结点及临时作战指挥部 

 

 

 

 

 



 

附件（一）班主任及生活老师 

 

楼层/明细 
生活老师人

数 
宿管人数 

指导老师人

数 
班主任人数 

疏散组成员

总数 
学生数 

宿舍 6层 3 0 0 0 3 45 

宿舍 7层 2 2 0 0 4 21 

宿舍 10层 1 0 1 0 2 36 

宿舍 11层 1 0 0 0 1 60 

宿舍 14层 1 0 1 0 2 27 

宿舍 15层 1 0 1 0 2 38 

 

 

 

 

 

 

 

                    



 

附件（二）疏散路线、集结点及临时作战指挥部 

 

一、宿舍楼层疏散路线：宿舍六层（范例） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、集结点及作战指挥部


